Szczegółowa instrukcja do wniosków dot. programów studiów podyplomowych
Wersja A
Wzór
WNIOSEK O UTWORZENIE STUDIÓW PODYPLOMOWYCH

CZĘŚĆ I	Comment by Biuro Innowacji Dydaktycznych: Część I wniosku stanowi załącznik do uchwały Senatu w sprawie programu studiów podyplomowych.

W przypadku utworzenia studiów podyplomowych prowadzonych w całości w języku angielskim wnioskodawca powinien przygotować dwa odrębne dokumenty: 
- wniosek o utworzenie studiów podyplomowych (wypełniony w języku polskim) oraz 
- tłumaczenie części I wniosku o utworzenie studiów podyplomowych (wypełnione w języku angielskim).
PROGRAM STUDIÓW PODYPLOMOWYCH

	Informacje o programie studiów podyplomowych

	Nazwa studiów w języku polskim:	Comment by Biuro Innowacji Dydaktycznych: W nazwie studiów nie należy stosować określenia „studia podyplomowe”. Informacja, że dane studia są studiami podyplomowymi zawarta jest w uchwale Senatu UW zatwierdzającej program studiów podyplomowych, jak również w zarządzeniu Rektora w sprawie utworzenia studiów podyplomowych.
	

	Nazwa studiów w języku angielskim:
	

	Nazwa studiów w języku wykładowym:	Comment by Biuro Innowacji Dydaktycznych: Należy wypełnić jeśli język wykładowy jest inny niż język polski lub język angielski.
	

	Język wykładowy:	Comment by Biuro Innowacji Dydaktycznych: Język, w którym mają być prowadzone studia
podyplomowe.
	

	Liczba semestrów:	Comment by Biuro Innowacji Dydaktycznych: Minimalna liczba semestrów wynosi 2.

Minimalna liczba semestrów dla studiów podyplomowych przygotowujących do wykonywania zawodu nauczyciela wynosi 3 i prowadzi do uzyskania kwalifikacji cząstkowych na poziomie 7 PRK. 
Dla studiów przygotowujących do wykonywania zawodu nauczyciela należy skorzystać z odrębnego wzoru wniosku – wersja B. 
	

	Łączna liczba godzin zajęć:	Comment by Biuro Innowacji Dydaktycznych: Jeżeli na studiach podyplomowych występuje różna liczba godzin łącznych i wymaganych, to w wykazie zajęć powinno znaleźć to odzwierciedlenie w postaci przedmiotów do wyboru/nieobowiązkowych. 
Przykład:
Jeśli łączna liczba godzin wynosi 200, w tym liczba godzin zajęć wymagana do ukończenia studiów stanowi 175, to w wykazie zajęć należy wymienić wszystkie przedmioty składające się na 200h i oznaczyć, które z nich są do wyboru (25h).
Biorąc pod uwagę liczbę godzin zajęć analogicznie należy określić łączną liczbę punktów ECTS dla 200h i liczbę punktów ECTS wymaganą do ukończenia studiów dla 175h. Wymagana do ukończenia liczba punktów ECTS nie może być mniejsza niż 30ECTS.
	

	· w tym liczba godzin zajęć wymagana do ukończenia studiów podyplomowych:
	

	Łączna liczba punktów ECTS:	Comment by Biuro Innowacji Dydaktycznych: Dla studiów podyplomowych trwających 2 semestry minimalna liczba punktów ECTS wynosi 30 ECTS.
Do studiów podyplomowych nie ma zastosowania reguła, że jeden semestr to  30 ECTS. 
	

	· w tym liczba punktów ECTS wymagana do ukończenia studiów podyplomowych:
	

	Poziom PRK, na którym nadawana jest kwalifikacja cząstkowa po ukończeniu studiów podyplomowych:	Comment by Biuro Innowacji Dydaktycznych: Do wyboru: 6 PRK lub 7 PRK.

Przypisanie poziomu PRK nie jest tożsame z nadaniem i włączeniem kwalifikacji nadawanej po ukończeniu studiów podyplomowych do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji.

	








Efekty uczenia się z zakresu wiedzy, umiejętności, kompetencji społecznych osiągane na studiach podyplomowych, uwzględniające charakterystyki drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji na poziomie 6–8 PRK.	Comment by Biuro Innowacji Dydaktycznych: Efekty uczenia się należy zdefiniować w oparciu o rozporządzenie MNiSW https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=wdu20180002218

Efekty uczenia się powinny być spójne, mierzalne i zrozumiałe dla uczestnika studiów podyplomowych.

	
Symbol efektu uczenia się
	Efekty uczenia się
	Odniesienie do charakterystyk drugiego stopnia PRK na poziomie 6 – 8 PRK
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Wykaz zajęć:	Comment by Biuro Innowacji Dydaktycznych: W tabeli powinny znaleźć się wszystkie przedmioty prowadzone w ramach programu studiów podyplomowych z wyróżnieniem ewentualnych zajęć do wyboru/nieobowiązkowych.

	Lp.
	Nazwa zajęć
	Forma zajęć	Comment by Biuro Innowacji Dydaktycznych: Należy wskazać w jakiej formie występuje dany przedmiot np.: wykład, ćwiczenia, seminarium, warsztaty, konwersatorium.
	Liczba godzin zajęć teoretycznych 	Comment by Biuro Innowacji Dydaktycznych: Do zajęć teoretycznych można zaliczyć np. wykłady, konwersatoria.
	Liczba godzin zajęć praktycznych	Comment by Biuro Innowacji Dydaktycznych: Do zajęć praktycznych można zaliczyć: warsztaty, praktyki, ćwiczenia, laboratoria.
	Punkty ECTS

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Warunki ukończenia studiów:

	
Wynikające z regulaminu studiów podyplomowych:


	
· uzyskanie wszystkich efektów uczenia się określonych w programie studiów podyplomowych,

	
· uzyskanie wszystkich punktów ECTS wymaganych do ukończenia studiów podyplomowych.

	
Dodatkowe:	Comment by Biuro Innowacji Dydaktycznych: Dodatkowymi warunkami ukończenia studiów mogą być: pozytywna ocena z pracy dyplomowej, zdanie egzaminu dyplomowego.


	


	






CZĘŚĆ II	Comment by Biuro Innowacji Dydaktycznych: Część II wniosku nie wchodzi w skład załącznika do uchwały Senatu w sprawie programu studiów podyplomowych. Ma charakter informacyjno-pomocniczy.

INFORMACJA O PROJEKTOWANYCH STUDIACH PODYPLOMOWYCH


1. Uzasadnienie utworzenia studiów podyplomowych i włączenia ich do oferty dydaktycznej Uniwersytecie Warszawskim:	Comment by Biuro Innowacji Dydaktycznych: W uzasadnieniu należy zwrócić uwagę m.in. na poniższe aspekty: czy dokonano rozeznania rynkowego, czy studia są zamawiane/zlecone, czy studia nie są konkurencyjne wobec innych pozostających w ofercie dydaktycznej UW.


2. Szczegółowe warunki rekrutacji na studia podyplomowe, z uwzględnieniem:
- wymaganego poziomu kwalifikacji, zgodnego z PRK (studia I stopnia – 6 PRK, studia II stopnia i jednolite studia magisterskie – 7 PRK);
- zasad rekrutacji;
- sposobu weryfikacji poziomu biegłości językowej niezbędnego do uczestnictwa w studiach podyplomowych.


3. Przewidywany termin rozpoczęcia zajęć:

4. Liczba osób przyjętych, która pozwala na uruchomienie studiów podyplomowych (powinna być wyższa od liczby osób warunkujących samofinansowanie się studiów):

5. Limit przyjęć:

6. Imienny wykaz pracowników wybranych do realizacji programu, wraz z:
- podaniem afiliacji,
- wskazaniem zajęć, które będą prowadzić,
- wskazaniem kwalifikacji (np. odpowiedniego dyplomu, stopnia naukowego) i kompetencji odpowiadających rodzajowi prowadzonych zajęć, wynikających z dorobku naukowego lub praktyki zawodowej,
- uzasadnieniem powierzenia zajęć osobom spoza UW


7. Informacja o zajęciach:	Comment by Biuro Innowacji Dydaktycznych: W tabeli należy przedstawić informacje o poszczególnych zajęciach z podziałem na semestry.
- należy wpisać symbole efektów uczenia się z tabeli zamieszczonej w części I;
- sposób zaliczenia: zaliczenie z oceną/zaliczenie bez oceny.
- metody weryfikacji efektów uczenia się: np. egzamin ustny, egzamin pisemny, praca pisemna, projekt.
- należy przed liczbą godzin wstawić nawias z symbolem zajęć: (T) – zajęcia teoretyczne, (P) – zajęcia praktyczne. Np. (T) 20, (P) 30.

Nazwa zajęć, forma, liczba godzin i punkty ECTS powinny być tożsame z tabelą ‘Wykaz zajęć’ z I części wniosku.







SEMESTR PIERWSZY
	
Nazwa zajęć
	
Forma zajęć

	Efekty uczenia się
	Sposób zaliczenia i metody weryfikacji efektów uczenia się
	Liczba godzin zajęć
	Punkty ECTS

	
	
	
	
	
	

	Zwięzły opis zajęć:


	
	
	
	
	
	

	Zwięzły opis zajęć:


	
	
	
	
	
	

	Zwięzły opis zajęć:



SEMESTR DRUGI
	
Nazwa zajęć
	
Forma zajęć

	Efekty uczenia się 
	Sposób zaliczenia 
i metody weryfikacji efektów uczenia się
	Liczba godzin zajęć
	Punkty ECTS

	
	
	
	
	
	

	Zwięzły opis zajęć:


	
	
	
	
	
	

	Zwięzły opis zajęć:


	
	
	
	
	
	

	Zwięzły opis zajęć:




SEMESTR TRZECI
	
Nazwa zajęć
	
Forma zajęć

	Efekty uczenia się 
	Sposób zaliczenia 
i metody weryfikacji efektów uczenia się
	Liczba godzin zajęć
	Punkty ECTS

	
	
	
	
	
	

	Zwięzły opis zajęć:


	
	
	
	
	
	

	Zwięzły opis zajęć:


	
	
	
	
	
	

	Zwięzły opis zajęć:




8. Jednostka organizująca studia podyplomowe, proponowana przez wnioskodawców:

9. Kandydat na kierownika studiów podyplomowych:


[bookmark: _heading=h.30j0zll]…………......................									……………………………………………………	
(data)					 						 (podpis kierownika jednostki dydaktycznej)              

Załączniki:
Do wniosku należy dołączyć kosztorys studiów sporządzony dla minimalnej liczby słuchaczy warunkującej samofinansowanie się studiów. Dokument, przygotowany według wzoru określonego przez zastępcę kanclerza ds. ekonomicznych, powinien być podpisany przez właściwego KJO.

W przypadku studiów podyplomowych, o których mowa w § 3 ust. 2 i 3 Regulaminu Studiów Podyplomowych na Uniwersytecie Warszawskim, do wniosku można dołączyć projekt umowy lub kopię podpisanej umowy.

