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Instrukcja do wnioskow o utworzenie studiow
podyplomowych oraz zmiany w programie
studiow podyplomowych

Formatowanie wnioskéw o utworzenie studiéw podyplomowych
oraz zmiany w programie studiéw podyplomowych:

e nie nalezy modyfikowa¢ wzoru wniosku — prosze zachowac jego pierwotny
uktad oraz wyglad;

e tresci nalezy wprowadza¢ za pomocg czcionki Arial rozmiar 11 w czarnym
kolorze;

e nie nalezy stosowa¢ formatowania tekstu takiego jak: pogrubienie,
podkreslenie, zaznaczenie kolorem itd.

Whniosek o utworzenie studiow podyplomowych nalezy sporzgdzi¢ wedtug wzoru
okredlonego w zatgczniku nr 1 wersja A do Regulaminu Studiéow Podyplomowych
na Uniwersytecie Warszawskim (Monitor UW z 2021 r. poz. 238).

Cze$¢ | wniosku zatytutowana PROGRAM STUDIOW PODYPLOMOWYCH
Czes¢ | wniosku bedzie stanowita zatgcznik do uchwaty Senatu UW w sprawie
programu studiéw danych studiow podyplomowych.

Objasnienia do poszczegdlnych elementdéw wniosku:

e Nazwa studiow w jezyku polskim

W nazwie studiow nie powinno wystepowaé okreslenie ,studia podyplomowe”.
e Nazwa studiow w jezyku angielskim

W nazwie studiéw nie powinno wystepowaé okreslenie ,postgraduate studies”.
e Nazwa studiow w jezyku wykladowym

Jezeli zajecia sg prowadzone w jezyku polskim lub angielskim, nalezy wpisac¢
,hie dotyczy”.

e Jezyk wykladowy - jezyk, w ktérym majg byé prowadzone studia

podyplomowe.

Uwaga! W przypadku utworzenia nowych studiow podyplomowych prowadzonych
w catosci w jezyku angielskim wnioskodawca powinien przygotowa¢ dwa odrebne
dokumenty: wniosek o utworzenie studidw podyplomowych (wypetniony w jezyku
polskim) oraz ttumaczenie czesci | wniosku o utworzenie studiow podyplomowych
(wypetnione w jezyku angielskim).

e Liczba semestrow:

Minimalna liczba semestrow wynosi 2.

Uwaga! Studia podyplomowe przygotowujgce do wykonywania zawodu nauczyciela
trwajg co najmniej 3 semestry i prowadzg do uzyskania kwalifikacji czgstkowych


https://bid.uw.edu.pl/wp-content/uploads/sites/61/2021/10/wniosek_utworzenie_studiow_podypl_wersja_A.docx
https://monitor.uw.edu.pl/Lists/Uchway/Uchwa%C5%82a.aspx?ID=6003
https://monitor.uw.edu.pl/Lists/Uchway/Uchwa%C5%82a.aspx?ID=6003

na poziomie 7 PRK.

e taczna liczba godzin zajeé oraz liczba godzin zaje¢ wymagana
do ukonczenia studiéw podyplomowych:

Jezeli na danych studiach podyplomowych wystepujg ro6zne liczby godzin
tacznych i wymaganych, to w wykazie zaje¢ powinny wystepowacC przedmioty
do wyboru/nieobowigzkowe.

e taczna liczba punktow ECTS oraz liczba punktéw ECTS wymagana
do ukonczenia studiéw podyplomowych:

Dla studiow podyplomowych trwajgcych 2 semestry minimalna liczba punktéw ECTS
wynosi 30 ECTS.

Jezeli na danych studiach podyplomowych wystepujg rozne liczby tgcznych
i wymaganych punktéw ECTS, to w wykazie zaje¢ powinny wystepowac przedmioty
do wyboru/nieobowigzkowe.

Uwaga! Roéznice w tgcznych i wymaganych liczbach godzin oraz punktéw ECTS sag
od siebie zalezne — jesli wystepuje réznica w liczbie godzin, to powinna sie ona rowniez
pojawi¢ w liczbie punktéw ECTS i odwrotnie.

e Poziom PRK:

Studia podyplomowe przygotowujgce do wykonywania zawodu nauczyciela trwajgce
co najmniej 3 semestry powinny mie¢ przypisany 7 poziom Polskiej Ramy Kwalifikaciji.

W przypadku pozostatych studiéw podyplomowych istnieje mozliwos$¢ przypisania
ich do 6 lub 7 poziomu Polskiej Ramy Kwalifikaciji.

Tabela: Efekty uczenia sie z zakresu wiedzy, umiejetnosci, kompetenciji
spotecznych osiggane na studiach podyplomowych, uwzgledniajgce
charakterystyki drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji na poziomie 6-8
PRK.

Tabele efektow uczenia sie nalezy przygotowac¢ w oparciu o rozporzgdzenie MNiSW

z dnia 14 listopada 2018 r. w sprawie charakterystyk drugiego stopnia efektdéw uczenia
sie dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej ramy Kwalifikacji (Dz.U. poz. 2218).

Uwaga! Istotne jest, aby przyporzadkowanie efektdw uczenia sie
do poszczegodlnych kategorii (wiedza, umiejetnosci, kompetencje) odbywato sie
zgodnie z rozporzadzeniem MNiSW z dnia 14 listopada 2018 r. w_sprawie
charakterystyk drugiego stopnia efektow uczenia sie dla kwalifikacji na poziomach 6-8
Polskie] Ramy Kwalifikacji (Dz.U. poz. 2218).

Efekty muszg mie¢ prawidtowo przypisane deskryptory (np. P6S_WG):

» kazdy deskryptor zawiera poczatek ,PS”, a wpisana pomiedzy te litery cyfra musi
odpowiadac poziomowi PRK studiéw przypisanemu przez wnioskodawce;

» w drugiej czesci deskryptora pierwsza litera musi odpowiada¢ grupie efektow
(W dla wiedzowych, U dla umiejetnosciowych, K dla kompetencji spotecznych);

 deskryptory powinny by¢ zgodne z rozporzgdzeniem w sprawie PRK.


https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20180002218/O/D20182218.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20180002218/O/D20182218.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20180002218/O/D20182218.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20180002218/O/D20182218.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20180002218/O/D20182218.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20180002218/O/D20182218.pdf

Tabela: Wykaz zajeé
Nalezy przygotowac jedng wspolng tabele dla catych studiéw podyplomowych.

W tabeli powinny znalez¢ sie wszystkie przedmioty prowadzone w ramach danych
studiow podyplomowych z wyr6znieniem ewentualnych zajec¢ nieobowigzkowych.

e Forma zajeé:
Stosuje sie podziat zaje¢ na teoretyczne i praktyczne.
Uwaga! Wyzej wymieniony podziat nie jest zwigzany z profilem studiow.
Studia podyplomowe nie majg okreslonego zadnego profilu.
Przyktadowo, do zaje¢ teoretycznych mozna =zaliczy¢ wyktady, konwersatoria,

natomiast do zaje¢ praktycznych mozna zaliczy¢: warsztaty, praktyki, ¢wiczenia
czy laboratoria.

e Liczba godzin zaje¢ teoretycznych i liczba godzin zaje¢ praktycznych:

Nalezy skontrolowaé, czy do przedstawionych form zajeé¢ przypisano godziny
w odpowiedniej rubryce.

Uwaga! Nalezy skontrolowa¢ czy podane w wykazie zaje¢ godziny pokrywajg
sie z tgczng liczbg godzin zajec.

e Punkty ECTS:

Nalezy skontrolowa¢ czy podane w wykazie zaje¢ punkty ECTS pokrywajg
sie z fgczng liczbg punktow ECTS.

Liczba punktdéw przyznanych przedmiotowi jest liczbg catkowitg lub wymierng
z czescig utamkowa réwng 0,5.

Punkty ECTS powinny odzwierciedla¢ naktad pracy, jaki powinien wiozyé student,
aby zaliczy¢ przedmiot.

Tabela: Warunki ukonczenia studiow

Jezeli jednostka podaje dodatkowe warunki, kazdy z nich powinien wystepowac
w osobnym wierszu i powinny zaczyna¢ sie one od punktoréw (jak te wynikajgce
z regulaminu studiow podyplomowych przedstawione w pierwszej czesci tabeli).

Przyktadowo, dodatkowymi warunkami ukonczenia studiow mogg byc: pozytywna
ocena z pracy dyplomowej, zdanie egzaminu dyplomowego itp.

Jezeli jednostka nie podaje dodatkowych warunkoéw, czesc¢ tabeli przeznaczong
na dodatkowe warunki nalezy usungc.



Czes¢ Il wniosku — INFORMACJA O PROJEKTOWANYCH STUDIACH
PODYPLOMOWYCH

Czesc Il wniosku nie wchodzi w sktad zatgcznika do uchwaty Senatu w sprawie
programu studiéw podyplomowych, ale zawiera dodatkowe informacje na temat
projektowanych studidw podyplomowych uwzglednianych przy ocenie wniosku
przez Komisje Senackg ds. Studentow, Doktorantow i Jakosci Ksztatcenia.

Punkt 1. Uzasadnienie utworzenia studiéw podyplomowych i wigczenia ich do
oferty dydaktycznej Uniwersytecie Warszawskim

W uzasadnieniu nalezy zwrdci¢ uwage m.in. na nastepujgce aspekty: czy dokonano
rozeznania rynkowego, czy studia sg zamawiane/zlecone, czy studia nie s3
konkurencyjne wobec innych pozostajgcych w ofercie dydaktycznej UW.

Punkty 2-6

Nalezy upewniC sie, ze kazdy z punktow zostat uzupetniony lub opisany zgodnie
z zawartymi przy nich we wzorze wniosku wytycznymi.

Punkt 7. Tabela: Informacja o zajeciach

W tej tabeli nalezy przedstawi¢ informacje o poszczegdlnych zajeciach z podziatem
na semestry.
e Nalezy wpisa¢ symbole efektdéw uczenia sie z tabeli zamieszczonej w czesci .
e Sposdbb zaliczenia: zaliczenie z ocena/zaliczenie bez oceny.
e Metody weryfikacji efektéw uczenia sie: np. egzamin ustny, egzamin pisemny,
praca pisemna, projekt.
e Nalezy przed liczbg godzin wstawi¢ nawias z symbolem zaje¢: (T) — zajecia
teoretyczne, (P) — zajecia praktyczne. Np. (T) 20, (P) 30.

Uwaga! Nalezy zweryfikowac, czy informacje podane w tej tabeli sg tozsame
z tabelg z wykazem zaje¢ (w tym, czy wszystkie przedmioty zostaty zawarte
w obydwu tabelach pod takimi samymi nazwami).

W przypadku tworzenia studiéw podyplomowych przygotowujgcych do wykonywania
zawodu nauczyciela nalezy skorzysta¢ z wersji B wniosku o utworzenie studiow
podyplomowych.



https://bid.uw.edu.pl/wp-content/uploads/sites/61/2021/10/wniosek_utworzenie_studiow_podypl_nauczycielskich_wersja_B.docx
https://bid.uw.edu.pl/wp-content/uploads/sites/61/2021/10/wniosek_utworzenie_studiow_podypl_nauczycielskich_wersja_B.docx
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Whniosek o zmiany w programie studidw podyplomowych nalezy sporzgdzi¢ wedtug
wzoru okre$lonego w zatgczniku nr 2 wersja A do Requlaminu Studiow
Podyplomowych na Uniwersytecie Warszawskim (Monitor UW z 2021 r. poz. 238).

Czesé | wniosku o zmiany w programie studiéw podyplomowych

Czes¢ | wniosku nie wchodzi w skiad zatgcznika do uchwaty Senatu w sprawie
programu studiow podyplomowych, ale wyjasnia Komisji Senackiej ds. Studentow,
Doktorantow i Jakosci Ksztatcenia zasadnos¢é proponowanych zmian w programie
studiow.

W tabeli pierwszej nalezy wskaza¢ elementy dotychczasowego programu studiéw,
ktére majg ulec zmianie oraz propozycje ich zmiany. W tabeli drugiej nalezy w tej samej
kolejnosci uzasadnic potrzebe dokonywanych zmian, wskazujgc na przyczyny i skutki
proponowanej modyfikaciji.

Przyktad:
Lp. Dotychczasowy element Proponowana zmiana
programu

1. 30 h wyktadu z przedmiotu X 30 h ¢wiczen z przedmiotu X

2. 2 pkt ECTS przypisane 4 pkt ECTS przypisane
do przedmiotu Y do przedmiotu Y

Lp. Uzasadnienie proponowanych zmian

1. Nalezy uzasadni¢ zmiane formy zaje¢ z przedmiotu X
(z wyktadu na éwiczenia)

2. Nalezy uzasadni¢ zmiane liczby punktow ECTS przypisanych do przedmiotu
Y (z 2 do 4 pkt ECTS)

Czesé Il wniosku — ZMIENIONY PROGRAM STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Czes¢ Il wniosku bedzie stanowita zatgcznik do uchwaty Senatu UW w sprawie
programu danych studiow podyplomowych. Nalezy jg przygotowa¢ w ten sam sposoéb
co czesc¢ | wniosku o utworzenie nowego kierunku studiow (zob. powyzsza instrukcja,
s. 1-4).

Uwaga! W przypadku zmiany w programie studiow podyplomowych
prowadzonego w catosci w jezyku angielskim wnioskodawca powinien przygotowac
dwa odrebne dokumenty: wniosek o zmiany w programie studiow podyplomowych
(wypetniony w jezyku polskim) oraz tltumaczenie |l czesci wniosku o zmiany
w programie studiéw podyplomowych (wypetnione w jezyku angielskim).

W przypadku dokonywania zmian w programie studiow podyplomowych

przygotowujgcych do wykonywania zawodu nauczyciela nalezy skorzysta¢ z wersji B
wniosku o zmiany w programie studidéw podyplomowych.



https://bid.uw.edu.pl/wp-content/uploads/sites/61/2021/10/wniosek_zmiana_programu_studiow_podypl_wersja_A.docx
https://monitor.uw.edu.pl/Lists/Uchway/Uchwa%C5%82a.aspx?ID=6003&Source=https%3A%2F%2Fmonitor%2Euw%2Eedu%2Epl%2FSitePages%2FStrona%2520g%25C5%2582%25C3%25B3wna%2Easpx
https://monitor.uw.edu.pl/Lists/Uchway/Uchwa%C5%82a.aspx?ID=6003&Source=https%3A%2F%2Fmonitor%2Euw%2Eedu%2Epl%2FSitePages%2FStrona%2520g%25C5%2582%25C3%25B3wna%2Easpx
https://bid.uw.edu.pl/wp-content/uploads/sites/61/2021/10/wniosek_zmiana_programu_studiow_podypl_nauczycielskich_wersja_B.docx
https://bid.uw.edu.pl/wp-content/uploads/sites/61/2021/10/wniosek_zmiana_programu_studiow_podypl_nauczycielskich_wersja_B.docx

Opracowano na podstawie nastepujacych aktow prawnych:

e ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(tekst jednolity: Dz.U. z 2024 poz. 1571 z p6zn. zm.).

e rozporzadzenie MNiSW z dnia 14 listopada 2018 r. w sprawie charakterystyk
drugiego stopnia efektow uczenia sie dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej
ramy Kwalifikacji (Dz.U. z 2018 poz. 2218).

e zarzadzenie nr 116 Rektora UW z dnia 30 wrzesnia 2021 r. w_sprawie
Regqulaminu Studiéw Podyplomowych na Uniwersytecie Warszawskim (Monitor

UW poz. 238).



https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20230000742/U/D20230742Lj.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20180002218/O/D20182218.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20180002218/O/D20182218.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20180002218/O/D20182218.pdf
https://monitor.uw.edu.pl/Lists/Uchway/Uchwa%C5%82a.aspx?ID=6003&Source=https%3A%2F%2Fmonitor%2Euw%2Eedu%2Epl%2FSitePages%2FStrona%2520g%25C5%2582%25C3%25B3wna%2Easpx
https://monitor.uw.edu.pl/Lists/Uchway/Uchwa%C5%82a.aspx?ID=6003&Source=https%3A%2F%2Fmonitor%2Euw%2Eedu%2Epl%2FSitePages%2FStrona%2520g%25C5%2582%25C3%25B3wna%2Easpx

Kontakt

Izl E-mail: programyksztalcenia@uw.edu.pl

Zatacznik (jako osobny plik)

» Whniosek o utworzenie studidow podyplomowych wraz z komentarzami
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