30 maja 2025 r.
DEFINIOWANIE PROGRAMOW STUDIOW
l'i Il stopnia oraz studiéw jednolitych magisterskich w USOS

uaktualnione wytyczne dla jednostek dydaktycznych

Niezbednym warunkiem do definiowania programéw studiéw w systemie USOS jest posiadanie roli
PELNOMOCNIK_USOS. Petnomocnik ds. USOS powinien zgtosi¢ przez system lJira prosbe o nadanie
czasowych uprawnien do definiowania programéw studiow w systemie USOS. (Uprawnienia zostang
nadane na okres 1 miesigca).

Definiowanie nowych programéw studiow odbywa sie na podstawie danych z uchwaty Senatu UW
zatwierdzajacej program studiow dla konkretnego kierunku studiow.

Definiowanie programéw odbywa sie w USOSadm Java w menu Stowniki -> Programy Studidw.

Definiowanie etapow, certyfikatow oraz specjalnosci/specjalizacji/$ciezki odbywa sie w menu Stowniki
-> Stowniki programoéw i wymagan w USOSadm Java.

Program jest definiowany na formularzu Programy studidw. Wybdr przycisku Dodaj powoduje
utworzenie ekranu, na ktérym nalezy wypetnié: unikatowy Kod programu wg wzoru S1-PRK-, S2-PRK-
, SJ-PRK-, NZ1-PRK-, NZ2-PRK-, NZJ-PRK-, NW1-PRK-, NW2-PRK-, NWIJ-PRK-, Opis programu (zgodny
z uchwatg Senatu UW), Data od, Czy wyswietla¢ (domysinie ustawiona flaga Tak jest witasciwa).
Nastepnie z rozwijalnej listy nalezy wybrac¢ Tryb studidw (forma studiow) i Rodzaj studiéow (poziom
studidw). Pole Tryb studiow w odniesieniu do studiéw petnych oznacza forme stacjonarng lub
niestacjonarng. W polu Rodzaj studiow wprowadzamy poziom dla studidéw dtugoterminowych.
Uzupetnienie pola Rodzaj studiéw jest niezwykle wazne, poniewaz ma wptyw na generowanie konta
CAS podczas immatrykulacji, a w dalszej konsekwencji na automatyczne generowanie adresu
mailowego w domenie UW.

Programy studiow - zaktadka Szczegoty

Podczas definiowania programu w pierwsze]j kolejnosci wypetniana jest zaktadka Szczegéty, a w niej
nastepujace sekcje: Atrybuty, Ttumaczenia, ECTS, Konfiguracja sredniej, Studia podyplomowe,
Czynniki szkodliwe. W przypadku studiéw | i Il stopnia oraz studiéw jednolitych magisterskich nalezy
wypetni¢ Atrybuty, Ttumaczenia, ECTS, Konfiguracja sredniej, a nastepnie dokonac¢ zapisu danych
(Rys. 1)

W ramach sekcji Atrybuty nalezy wypetnié/wybrac z listy:

Typ cyklu (SEM - gdy rozliczanie semestralne lub nieparzysta liczba semestréw, ROK - gdy rozliczanie
roczne), Liczba cykli (przyktad: 3-letnim studiom | stopnia z semestralnym rozliczeniem nalezy wpisac
6, 2 letnim studiom Il stopnia z rozliczeniem rocznym nalezy wpisac 2), a nastepnie Czas trwania, Czas
trwania opisowo, Dalsze studia, Czy studia miedzyobszarowe, Profil ksztatcenia, Kod ISCED oraz
Sposob wyznaczenia daty konca studiéw (domysinie Data Dyplomu, gdy studia konczg sie uzyskaniem
Dyplomu, a data ukorniczenia studiéw jest dniem egzaminu dyplomowego).
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Atrybuty fumaczenia ECTS
Liczba cykli: 3 Rodza] studiéw wjgzyku angielskim: first cycle program Czy bezplatne ustawa:
Czastrwania: 3-letnie Czas trwania wjezyku angielskim: 3-year studies Dodatkowe punkty ECTS ustawa: 0.00
Dalsze studia: studia Il stopnia Dalsze studia w jezyku angielskim: second cycle programme Dodatkowe punkty ECTS uczelnia: 0.00
Czy studia migdzyobszarowe: Nis Opis wiezyku angielskim: Test Studies. full time. first cycle
Profil ksztalcenia: Ogélnoakademicki Opis w jezyku niemieckim
Kod ISCED: 0100 (Education] Opis w jezyku rosyjsiim:
Sposéb wyznaczenia daty kofica studiw: Dats dyplomu Opis wjezyku francuskim:

Opis w jezyku hiszparisiim:

Kenfiguracia rednie; Studia pedyplomowe Czynniki szkodliwe
Kod: UW Zakres:
Opis: Zestaw parametréw do liczenia érednie] dia LW Zakreswjezyku
angielskim:

Rys. 1. Programy studiow

W ramach sekcji Ttumaczenia nalezy wypetnié/wybrac z listy:

Tryb studidw w jezyku angielskim, Rodzaj studiéw w jezyku angielskim, Czas trwania studiow w
jezyku angielskim, Dalsze studia w jezyku angielskim, Opis w jezyku angielskim.

W ramach sekcji ECTS dane pola mogg zostac niewypetnione (nie sg obligatoryjne).

W ramach sekcji Konfiguracja sredniej nalezy wybrac z listy wtasciwy kod konfiguracji.

W przypadku programu studiow | /1l stopnia (z wyt. Wydziatéw: MIM, Fizyki i Chemii) -> UW
W przypadku programu studiow jednolitych magisterskich -> JMGR

W przypadku programu studiow I/l stopnia definiowanych przez Wydziat MIM -> MIM

W przypadku programu studidw /Il stopnia definiowanych przez Wydziat Fizyki -> FUW

W przypadku programow studiow I/l stopnia definiowanych przez Wydziat Chemii -> WCH

Po zapisaniu danych mozna je poprawic za pomocg przycisku Edytuj i ponownie zapisa¢. Podobnie jak
w przypadku pozostatych zakfadek.

Programy studiow - Etapy, Kolejnos¢ etapow i Certyfikaty

Wazne

System pozwoli Petnomocnikowi ds. USOS uzupetni¢ zaktadki Etapy, Kolejnos$¢ etapdw itd. dopiero po
zdefiniowaniu jednostek w zaktadce Jednostki programu.

Nastepnie definiowane s3 Etapy, Kolejno$¢ etapéw i Certyfikaty. Nowe kody etapéw i dyploméw
(certyfikatow) pojawig sie na liscie wyboru wprowadzonego programu po wczesniejszym ich zdefiniowaniu w

Stownikach programoéw i wymagan: Etapy i Certyfikaty (Rys. 2).
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Rys. 2. Stowniki programoéw i wymagan - Etapy i Certyfikaty

Kod specjalnosci /specjalizacji /sciezki/ modutu podlegajacej pod okreslony kierunek definiuja
uprawnieni uzytkownicy jednostek, w ktdrych programach wystepuje. Te dziatania nalezy wykonac
w menu Stownik programéw i wymagan, Kierunki studiow.

W celu zdefiniowania specjalnosci/specjalizacji/$ciezki/modutu nalezy uzupetni¢ pola: Kod, Opis w
jezyku polskim, Opis w jezyku angielskim, Czy wyswietla¢ (domyslnie zaznaczona flaga TAK), wybraé z
listy Kod kierunku nadrzednego oraz Typ kierunku (Rys. 4).

Kod kierunku definiuje wytacznie wtasciwe biuro administracji centralnej (tj. Biuro Innowacji
Dydaktycznych).

Prawidtowo zdefiniowany etap powinien mie¢ uzupetnione pola: Kod etapu, Opis etapu, Opis etapu w
jezyku angielskim. Do etapu powinien by¢ podpiety kod kierunku/specjalnosci pobierany z listy ze
stownika kierunkow (Rys. 3).
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Lo,
1 A11 Pierwszy semestr pierwszego roku astronomii First semester of first year in astronomy 2e
2 A12 Drugl semestr pierwszego roku astronomil Second semester of first year in astronomy C4 ]
3 A8l Plerwszy roku studidw indywidualnych astronomsii First year of individual studies in astronomy []
4 A2 Drugi rok astronomil Second year of astronomy L}
5 A2 Drug rok studiéw indywidualnych astronomil Second year of individual studies in astronomy 1]
6 a3 Trzeci rok astronomii Third year of astronomy PE
7 A3st Trzeci rok studiéw indywiduainych astronomii Third year of individual studies in astronomy C4 ]
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Rys. 3. Sfowniki programow i wymagan - Etapy i kierunki etapéw
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Rys. 4. Stowniki programéw i wymagan - Kierunki studiéw - Specjalno$¢, Specjalizacja, Sciezka, Modut

Zdefiniowane etapy bedg mogty zostaé podpiete pod nowy program studiow (stowniki -> programy

studiow).

Podpinajac etapy pod program nalezy je wybrac z listy rozwijalnej oraz uzupetni¢ pola: Czy widoczne
(TAK), Typ cyklu (SEM/ROK), Nr etapu, lle razy dozwolony warunek, Pierwszy etap. W ten sposéb do

zdefiniowanego programu nalezy wprowadzi¢ jego pozostate etapy (Rys. 5).

Na potrzeby

automatycznego rozliczania studentéw w polu , ile razy dozwolony warunek” oznaczajacym ile razy
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Rys. 5. Programy studiéw - Etapy

W nastepnym kroku nalezy uzupetni¢ Kolejnos¢ etapéw. Te dziatania wykonuje sie z poziomu zaktadki
Kolejnosé etapdw pod przyciskiem Dodaj (Rys. 6)
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Rys. 6. Programy studiéw - Kolejnos¢ etapow

Definiowanie certyfikatow
Prawidtowo zdefiniowany certyfikat powinien mie¢ uzupetnione ponizsze pola: Kod, Opis, Opis w
jezyku angielskim, Rodzaj certyfikatu, Czy wyswietla¢ (nalezy wybra¢ Tak z listy rozwijalnej), Tytut
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3 1000-LICBIOINF Licenciat 2 bioinformatyki First cycle degree - lienciat  in bicinformatics L(Licencjackie) Tok tic
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R First licencjat - n informatics within Inter-Faculty Studiesin .
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Rys.7. Stowniki programéw i wymagan - Certyfikaty

Zdefiniowany tak w stownikach programoéw i wymagan certyfikat nalezy przydzieli¢/dodaé¢ do
definiowanego programu w zaktadce Dyplomy (Stowniki -> Programy studiéw). Podczas przydzielania
certyfikatu nalezy uzupetni¢ pola: Wazny od (dla nowych programéw nalezy wybraé 2019) i Typ oceny
(nalezy wybraé DYPL_2006). Nastepnie w sekcjach Egzamin i Praca dyplomowa nalezy oflagowaé TAK
dla pdl Czy wymagany i wybrac¢ standardowa skale ocen (STD) dla pél Typ oceny. Dodatkowo w sekcji
Egzamin nalezy uzupetnié pole Progi ocen wybierajac z listy wartos¢ DYPL_2006. Pole Progi ocen dla
sekcji Praca dyplomowa pozostawiamy puste. Egzaminowi i pracy dyplomowej nie przypisujemy
punktéw ECTS. Punkty ECTS przyporzadkowuje sie tylko przedmiotom na podstawie oszacowanego
naktadu pracy studenta i przyznawane s3 po realizacji danego przedmiotu. Oznacza to, ze program
studidw powinien by¢ tak skonstruowany, aby student mogt zrealizowa¢ przedmioty, ktérych suma
punktow bedzie wynosita co najmniej 90 ECTS (dla studidw Il stopnia), 180 ECTS (dla studiéw | stopnia),



300 ECTS dla jednolitych studidw magisterskich. (Liczba punktéw ECTS musi by¢ zgodna z programem
studiéw zatwierdzonym przez Senat UW). Jednoczesnie nalezy ustawi¢ odpowiednie wagi
(Srednia/egzamin/praca).

W przypadku studidw | stopnia i studidw jednolitych magisterskich bedg to: 7/1/2.

W przypadku studiéw Il stopnia beda to: 5/1/4.

Do zdefiniowanego w ten sposéb Dyplomu nalezy podpigé ostatni etap, na ktdrym student danego
programu uzyskuje status DYPLOM. Brak informacji o ostatnim etapie przy certyfikacie programu
spowoduje przydzielenie niewtasciwego statusu podczas koicowego rozliczenia studenta z programu
studiéw (Rys. 8).

o 5
[ ssvomcrinos Fioogtarosisa st evszegostopr sackanacne 01102019 Bk Stadorame Ferunzegostopeia =
e [ on [ iiscovom [ rrtiston || epestvmmns [tz | | ionet | G et [[ ot |
| czor 7 |
oo [— ooxny  Progiocen Coyvermgann ooy Progiocen s S e O
[ 1 3202-LICHLROS 2015 OYPL2005 Tak STD OYPL2006 Tak ST0 7 1 2 ] ]
e i :
= -
[+ Codd \Etap
= T ST R
[ 1 FLADS-32 'Drugf semest 1l roku lologi rosyiskie) 28 1
Rys.8. Stowniki - Programy studiow — Dyplomy
Lp. s1-prk Od v Do
11| S1-PRK-BM Business and Management, stacjonar cwsze 01.102024 Tak Stacjonarne Plerwszego stopnia | Akcie -}
(1] o o Il
el e e o M i i i e i i Wi

Lp. i Progiocen Czy wymagany Typ oceny Progiocen ECTS Czy wymagana Typ oceny Progiocen ECTS

1 2600-LIC-BM 20242 DYPL 2006  Tak STD PYPL 2006 Tak STD 7 1 2 | |

W przypadku niektérych programoéw nalezy dodatkowo uzupetnié¢ informacje dotyczgce uprawnien
zawodowych. Te dane uzupetnia sie w polach Uprawnienia zawodowe oraz Uprawnienia zawodowe
po angielsku w zaktadce Dyplomy podczas podpinania ostatniego etapu pod okreslony kod dyplomu.
Jezeli po ukoniczeniu studidw absolwenci majg otrzymac jednakowy wpis w zakresie uprawnien
zawodowych, to nalezy je zdefiniowa¢ w tym miejscu, woéwczas na suplemencie do dyplomu w pkt. 5.2
pojawi sie wprowadzony tutaj opis. Trzeba przypomnieé, ze uprawnienia zawodowe definiowane przy
etapie certyfikatu pozwalajg generowac uprawnienia zawodowe w pkt. 5.2 suplementu do dyplomu
wyltgcznie wybranej grupie absolwentdw, ktdrej przydzielimy dany etap i certyfikat. Warto zaznaczyé,
Ze uprawnienia zawodowe mozna rowniez zdefiniowac dla catego programu, albo wpisa¢ wytacznie
wybranemu studentowi.

Kierunki studiow
W zaktadce Kierunki studiow nalezy wybracé z listy kod wtasciwego kierunku (Rys. 9).
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Rys. 9. Programy studidw - Kierunki studiow

Kod POL-on dla programu studiéw wprowadza wytgcznie Biuro Innowacji Dydaktycznych.

Jednostki programu — uzupetnienie tej zaktadki pozwala na uzupetnienie innych zaktadek np. etapy,
kolejnosc¢ etapdw itp.

W zaktadce Jednostki programu nalezy wprowadzi¢ jednostke prowadzacg program (w przypadku
MISH bedzie ich wiele) oraz jednostke podstawowg programu. Dodatkowo sposrdd jednostek
prowadzgacych program jedna musi mie¢ zaznaczong warto$¢ TAK w parametrze Czy administracja.
Dla pozostatych jednostek nalezy ustawié¢ wartos¢ NIE dla tego parametru. Ta zaktadka uwzglednia
zmiennos¢ w czasie (Rys. 10).
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Rys. 10. Programy studiéw - Jednostki

Jednostki zewnetrzne

Zaktadke nalezy wypetni¢ wytgcznie dla programéw studiow wspdinych. Dla poprawnego
zdefiniowania w USOS programu studiow wspodlnych kluczowe znaczenie ma zaktadka Jednostki
zewnetrzne, w ktérej muszg zostac¢ zdefiniowane uczelnie partnerskie wspdtprowadzace z UW studia
wspodlne (Rys.11). Uczelnie nalezy wybraé z listy, a w przypadku jej braku zgtosi¢ potrzebe zasilenia
stownika do DAK przez system JIRA (wtasciciel biznesowy stownika Biuro Wspotpracy z Zagranicg UW).
Istotne, aby pisownia nazwy uczelni wspotprowadzacej studia wspdlne byta w oryginalnym brzmieniu,
poniewaz zostanie ona wykorzystana na dyplomie oraz suplemencie.
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Rys. 11. USOSadm JAVA — Stowniki - Programy studiow - Jednostki zewnetrzne.

Wazine! Zaréwno ze wzgledu na umozliwienie odnotowywania w systemie USOS dyploméw wspélnych
oraz odrebnych wydawanych przez partnera, jak i poprawne raportowanie do POL-on (znacznik czy
realizuje ksztatcenie na studiach wspdlnych, numer dyplomu wspdlnego wydanego przez partnera)
wszyscy studenci studidw wspdlnych muszg posiada¢ wpisy w Programy osoby - Jednostki
zewnetrzne (DZ_JED_ORG_ZEW_PROGRAMOW_OS) z nazwami uczelni partnerskich (Rys. 12). W tym
miejscu mozna doda¢ tylko uczelnie uprzednio wpisane do stownika Programy studiéw - Jednostki
zewnetrzne (Rys. 11).
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Rys. 12. USOSadm JAVA —Stowniki - Programy osoby - Jednostki zewnetrzne.

Wazine! Przez diugi czas wytacznie DAK miat mozliwos¢ rozpropagowania wpiséw dotyczacych
jednostek zewnetrznych zdefiniowanych w Programie studiéw do Programu osoby u studentéw
studiow wspdlnych. Zapotrzebowanie na taka funkcjonalnos¢ w interfejsie zostato zgtoszone
deweloperowi i zrealizowane.

Formularz immatrykulacji recznej, ale réwniez automatycznej, w kontekscie studiéw wspdinych, od
rekrutacji na rok akademicki 2024/2025 umozliwia rozpropagowanie jednostek zewnetrznych z
programu studidw na program osoby (uczelnia ma zaznaczong odpowiednig wartos$¢ przy parametrze
P_IMM_PRZEPISAC_JEDN_ZEWN). Jezeli w stowniku programéw zostaty zdefiniowane jednostki
zewnetrzne (Rys. 11), to podczas immatrykulacji zostang one odnotowane w programie osoby (Rys.
12). Zaréwno ze wzgledu na umozliwienie odnotowywania w systemie USOS dyplomoéw wspdlnych
oraz odrebnych wydawanych przez partnera, jak i poprawne raportowanie do POL-on (znacznik czy
realizuje ksztatcenie na studiach wspdlnych, numer dyplomu wspdlnego wydanego przez partnera)
wszyscy studenci studiow wspoélnych muszg posiadaé¢ wpisy w Programy osoby -> Jednostki
zewnetrzne z nazwami uczelni partnerskich wspoétprowadzacych studia. W Programy osoby mozna
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doda¢ wytacznie uczelnie, ktére uprzednio zostaty wpisane do konkretnego programu na poziomie
stownika Programy studiow - Jednostki zewnetrzne.

Kolejno$é wpiséw w jednostkach zewnetrznych jest istotna, jezeli dyplom studiéw wspdlnych jest
wydawany przez UW, poniewaz na generowanym dyplomie pojawig sie tylko dwie pierwsze nazwy
uczelni.

Jednostki zewnetrzne nie majg funkcjonalnosci zmiennosci w czasie, dlatego w przypadku zmiany
partnerow wspotprowadzacych studia wspdlne rekomendujemy kodowanie nowego programu
studiow wspdlnych! Nie trzeba wéwczas odnotowywad i sprawdzac poza systemem, ktdre uczelnie
wspotprowadzity program w danym roku akademickim np. na potrzeby dyplomu lub suplementu.

Jezyki programu
W zaktadce Jezyki nalezy wybraé z listy jezyk, w ktérym dany program studidw jest realizowany.

Efekty uczenia sie i warunki przyjec - Suplement

W zaktadce Suplement nalezy wprowadzi¢ informacje dotyczgce Warunkdow przyjecia na program.
Dane nalezy wybra¢ z listy. Bloku Standardy nauczania w tej chwili nie uzupetniamy.

W zaktadce Suplement nalezy ponadto uzupetnié¢ informacje dotyczgce Efektdw uczenia sie. Efekty
uczenia sie wprowadzamy zgodnie z rekomendacjami wydanymi w Informacjach dotyczacych
sporzadzania suplementu do dyplomu dla dyplomu ukoriczenia studiow z datg wydania dyplomu 1
czerwca 2021 r. i pdzniej stanowigcymi zatgcznik do pisma o sygnaturze BSS-441-27/2021. Co oznacza,
ze na suplemencie nalezy wykaza¢ efekty uczenia sie zdefiniowane dla programu studidw i
obowigzkowej specjalnosci, ktdrg zrealizowat dany absolwent.

Nalezy wprowadzi¢ 8-10 najwazniejszych efektow uczenia sie podkreslajacych specyfike danego
programu studiéw i obowigzkowej specjalnosci reprezentujacych kazdg kategorie, tj.: wiedze,
umiejetnosci, kompetencje spoteczne. Przed wykazaniem efektéw uczenia sie mozna zamiescic zdanie
wprowadzajace np.:

Absolwent osiggnat efekty uczenia sie zdefiniowane dla programu studiéw, w tym efekty uczenia sie
zdefiniowane dla obowigzkowej specjalnosci .... oraz efekty uczenia sie zdefiniowane dla dodatkowej
specjalnosci .... .

W zaleznosci od poszczegdlnych kierunkédw nalezy podaé: Tytut efektu (nalezy wprowadzi¢ Kod
kierunku/specjalnosci - mozna réwniez dopisa¢ dodatkowe adnotacje), Kod kierunku/specjalnosci,
Waziny od. Dla zdefiniowanego tytutu efektu nalezy uzupetnié¢ Opis w jezyku polskim i Opis w jezyku
angielskim (Rys. 13 ). Informacje z tej zaktadki trafig na suplement do dyplomu.
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Rys. 13. Programy studiow - Suplement

Efekty uczenia sie mozna zrdéznicowaé¢ w programach studidow w kontekscie kierunku albo okresu
obowigzywania. W wyjatkowych sytuacjach moze pojawic sie potrzeba zréznicowania efektdw uczenia
sie w zaleznosci od specjalnosci/specjalizacji/sciezki/modutu. Wtedy dla jednego programu nalezy
zdefiniowac kilka zestawéw efektéw w stowniku. Podpinamy je w zaleznosci od potrzeby pod kierunek
nadrzedny lub podrzedny! Dzieki temu mozemy zdefiniowac¢ jeden opis efektéw dla catego kierunku
nadrzednego widoczny na wszystkich wydawanych suplementach do dyplomoéw lub kilka opiséw
efektéw osobnych dla kazdego kierunku podrzednego tj. specjalnosci/specjalizacji/$ciezki/modutu,
drukowanych na suplemencie do dyplomu w zaleznosci od przyporzadkowanego studentowi kierunku
podrzednego (specjalnosci/specjalizacji/Sciezki/modutu).

Podczas definiowania efektdw nalezy takze zwrdci¢ uwage na ich zmiennos$¢ w czasie,_poniewaz
mechanizm zmiennosci w czasie pozwala wprowadzi¢ date rozpoczecia i zakoriczenia obowigzywania
danego opisu efektédw uczenia sie w kontekscie danego kierunku. Nalezy pamietaé o zaleznosci danych
w polu Data od (Efekty uczenia z zaktadki Suplement na formularzu Programy studiéw) od daty w polu
Data dla ustalenia standardow nauczania (zaktadka Dane do dyplomu na formularzu Dyplom
ukonczenia studiéow w szarym USOS)/Data standardéw znajdujgca sie pod przyciskiem Generuj
dyplom na formularzu Dyplomy i egzaminy w USOSadm Java. To moze mie¢ duze znaczenie w
przypadku oséb wielokrotnie powtarzajacych rok i wznawiajacych studia, gdyz daty rozpoczecia
studiéw/przyjecia na program mogg by¢ rdzne.

Obszary i dyscypliny

W zaktadce Obszary, dyscypliny nalezy uzupetni¢ dziedziny i dyscypliny wybierajgc te odpowiednie z
listy. Wybor dyscypliny musi zosta¢ poprzedzony wyborem odpowiedniej dziedziny. Wazna uwaga:
obowigzujace dziedziny i dyscypliny sa opatrzone kodami zakoriczonymi literg N. Przyktad nowej
dyscypliny DS010606N (nauki o Ziemi i Srodowisku) w ramach Dziedziny nauk Scistych i przyrodniczych
DZ0106N. Nalezy wskaza¢ dyscypline wiodacag dla kierunku studidw zmieniajgc jej status na
»domyslna”. Dyscyplina wiodgca pojawia sie na dyplomie ukonczenia studiéw. Obszary nie powinny
by¢ wypetniane.

W przypadku programoéw, na ktérych studenci majg zréznicowane dyscypliny na dyplomie, dane o
dyscyplinach mogg by¢ pobierane z poziomu dyplomu danej osoby. W tej sytuacji dyscypliny te
nadpisujg dyscypliny zdefiniowane w stowniku programdéw. Taka sytuacja dotyczy przede wszystkim
absolwentéw MISH i MISMAP.
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Obstuga znacznika Czy ksztafcenie nauczyciela na poziomie Programu osoby przez pracownikéw
jednostek dydaktycznych

1. Obstuga znacznika Czy ksztafcenie nauczyciela przy Programie osoby jest mozliwa tylko dla
programow, ktére w stowniku Programy studiéw majg ustawiony znacznik o wartosci — ,NIE”, tylko
wowczas znacznik przy Programie osoby jest edytowalny.

Dotyczy to kierunkéw, na ktérych:

. nie prowadzi sie ksztatcenia przygotowujgcego do wykonywania zawodu nauczyciela,

. specjalnos¢ nauczycielska jest jedng ze specjalnosci zawodowych bedacych obowigzkowym
elementem programu studiow,

. specjalnosé nauczycielska jest dodatkowym nieobligatoryjnym elementem programu studiow.
2. Na kierunkach, na ktérych nie prowadzi sie ksztatcenia przygotowujacego do wykonywania

zawodu nauczyciela, a zatem nie mozna uzyska¢ uprawnien zawodowych zwigzanych z
przygotowaniem do wykonywania zawodu nauczyciela - ZNACZNIK PRZY PROGRAMIE OSOBY ZAWSZE
MUSI MIEC WARTOSC DOMYSLNA — ,NIE”! PAMIETAJ, NIGDY NIE ZMIENIAJ WARTOSCI ZNACZNIKA!

3. W pozostatych dwdch przypadkach, tj. na kierunkach, na ktdrych specjalnosé nauczycielska
realizowana jest fakultatywnie znacznik przy Programie osoby ma réwniez wartos¢ domysing ,,NIE”
(Rys. 1 4), dlatego znacznik przy Programie osoby naleiy zmieniaé¢ indywidualnie kazdemu

studentowi, ktéry rozpoczat sciezke nauczycielska i realizuje ksztatcenie przygotowujace do
wykonywania zawodu nauczyciela.

W zaleznosci od praktyki przyjetej w jednostce dydaktycznej — po zebraniu deklaracji o realizowaniu
Sciezki nauczycielskiej lub zapiséw na specjalizacje nauczycielskg — nalezy studentom ustawic znacznik
o wartosci ,, TAK” przy Programie osoby. Aby to wykona¢, nalezy wyszuka¢ interesujacg nas osobe w
formularzu Studenci -> Programy osob, wejsé do zaktadki Szczegdty, a nastepnie przyciskiem Edytuj
(Rys.1 4) przejs¢ do edycji szczegdtdw programu osoby w zaktadce.

Likagowany utytkownk KPOZARYOKA (R0 2 CWO!

Rys. 14. Programy oséb -> Szczegoty -> Edytuj
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Jak zaznaczono wyzej, jezeli znacznik Czy ksztatfcenie nauczyciela wg programu studidéw ma wartosé
»NIE”, wowczas mozna edytowac znacznik Programu osoby Czy ksztatcenie nauczyciela zmieniajac jego
wartosé na ,TAK”. Pomimo ostrzezenia, ktére system wyswietli na czerwono, nalezy zapisa¢ zmiane
wartosci znacznika (Rys. 1 5).

Rys. 15. Programy oséb -> Szczegdty -> Edytuj -> Czy ksztatcenie nauczyciela wg programu studiow - NIE (brak edycji dla
pracownikéw jednostki dydaktycznej), Czy ksztatcenie nauczyciela — TAK -> Zapisz, pomimo ostrzezenia, jezeli student
fakultatywnie realizuje ksztatcenie nauczycielskie

Student realizujgcy $ciezke nauczycielskg poprawnie oznaczony w systemie USOSadm JAVA (Rys.1 6).

Zabagomany urytimwi KPOZARYCKA (Rel CWO!
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Rys. 16. Programy osob -> Szczegdty -> warto$¢ znacznika Czy ksztafcenie nauczyciela dla studentéw realizujacych
fakultatywna Sciezke nauczycielska poprawnie ustawiona na , TAK”

4. Jezeli student zrezygnuje ze specjalizacji nauczycielskiej w trakcie toku studiéw, na kierunkach,
na ktérych:

° jest ona jedng ze specjalnosci zawodowych bedacych obowigzkowym elementem programu
studiow,

o jest dodatkowym nieobligatoryjnym elementem programu studidw,
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to bez zbednej zwtoki nalezy zmieni¢ wartosc znacznika Czy ksztafcenie nauczyciela przy Programie
osoby na ,NIE”.

Obstuga znacznika Czy ksztafcenie nauczyciela na poziomie stownika Programy studiow wytacznie
przez pracownikow Centrum Wsparcia Dydaktyki.

W stowniku Programy studidw znacznik Czy ksztatcenie nauczyciela ma warto$é¢ domysing ,NIE”.
Moze go edytowad bez ograniczen wytgcznie uprawniony pracownik administracji centralnej w roli
CWD.

Wazne Dotyczy kierunkdéw studidw, na ktérych wszyscy studenci realizujg ksztatcenie przygotowujace
do zawodu nauczyciela. Wéwczas znacznik w stowniku przy programie otrzymuje wartos¢ ,,TAK”.

Jezeli flaga w stowniku przy programie studidow ma warto$é , TAK”, to nie ustawiamy znacznika przy
programie osoby, bo wykona to za nas system, automatycznie wprowadzajgc znacznik o wartosci, TAK”
przy Programach osoby (Rys. 17). Wazne Pracownik jednostki dydaktycznej nie bedzie mdgt edytowac
znacznika przy programie osoby (Rys. 18). Taki model zostat przewidziany dla kierunkéw, na ktérych:

° wszyscy studenci realizujg uprawnienia do wykonywania zawodu nauczyciela.

(R o el e ki

Rys. 17. Programy os6b -> Szczegdty -> wartos¢ znacznika Czy ksztatcenie nauczyciela - TAK - rozpropagowana na Programy
oséb.

Rys. 18. Programy osdb -> Szczegdty ->Czy ksztatcenie nauczyciela -TAK - pracownik jednostki dydaktycznej nie mozna
edytowac znacznika.
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Uwagi koricowe:
Zwracamy uwage na zachowanie dbatosci podczas wprowadzania danych do stownikéw pamietajac, ze

wprowadzone informacje pojawiajg sie na oficjalnych stronach USOSwebowych oraz wydrukach z
USOS.

Ponizej kilka zasad, ktdre nalezy stosowac podczas definiowania programoéw:

- kody i opisy powinny by¢ spdjne z pozostatymi kodami,

- opis programu powinien zawiera¢ petng nazwe nowo utworzonego kierunku studiéw (zgodng z
zarzadzeniem Rektora w sprawie utworzenia kierunku studiow),

- po zdefiniowaniu programu w USOS jego kod nalezy zgtosi¢ do Biura ds. Rekrutacji, aby kod USOS
zostat wprowadzony do systemu IRK w celu przeprowadzenia poprawnej immatrykulacji,

- po zdefiniowaniu programu w USOS jego kod nalezy zgtosi¢ do Biura Innowacji Dydaktycznych, aby
zostat wprowadzony kod POL-on umozliwiajgcy raportowanie danych studenckich oraz zostata
zweryfikowana dyscyplina wiodaca,

- kody programéw, etapow i certyfikatéw nalezy wprowadzaé drukowanymi literami,

- opisy nie powinny by¢ wprowadzane drukowanymi literami, cho¢ powinny rozpoczynac sie z wielkiej
litery,

- w kodach certyfikatéw nalezy stosowac kody jednostek organizacyjnych,

- w kodach programéw i etapéw nie nalezy stosowac kodéw jednostek,

- kody etapéw, certyfikatéw nalezy wprowadza¢ do USOS wzorujac sie na juz istniejgcych w bazie.
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