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INSTRUKCJA POZYSKIWANIA ZAŚWIADCZENIA Z KRAJOWEGO REJESTRU 

KARNEGO (KRK) W CELU ODBYCIA PRAKTYK STUDENCKICH 

 

Zaświadczenie można uzyskać osobiście lub elektronicznie. 

 

Zanim zdecydujesz się na jedną z tych opcji, upewnij się, czy praktykodawca przyjmie 

zaświadczenie w formie elektronicznej. Jeżeli nie, musisz uzyskać zaświadczenie w wersji 

papierowej.  

 

OSOBIŚCIE (w jednym z Punktów Informacyjnych KRK) 

 

1. Zanim udasz się do Punktu pobierz, wypełnij i wydrukuj wniosek o wydanie 

zaświadczenia:  

https://arch-bip.ms.gov.pl/Data/Files/_public/bip/krk/formularz_krk_osoba.pdf 

 

Uzupełnij go swoimi danymi oraz: 

 

a) w pkt 11 wpisz: „dopuszczenie do działalności związanej z leczeniem, edukacją lub 

opieką nad małoletnimi w związku z realizacją programu studiów”, 

b) w pkt 12 wpisz: „kartoteka karna” oraz "kartoteka nieletnich", 

c) w punkcie 13 wpisz:  „przestępstwa określone w rozdziale XIX i XXV Kodeksu 

karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. 

o przeciwdziałaniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 172 oraz z 2022 r. poz. 2600), lub 

za odpowiadające tym przestępstwom czyny zabronione określone w przepisach prawa 

obcego”. 

W rubryce “Data wystawienia” wpisz  datę złożenia wniosku w Punkcie. 

2. Zapłać 30 zł za wydanie zaświadczenia: 

a) w kasie sądu, przy którym znajduje się Punkt (z reguły możliwa jest płatność kartą, 

ale dla pewności warto mieć przy sobie gotówkę) 

lub 

b) przelewem na konto Ministerstwa Sprawiedliwości: 
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PL 77 1010 1010 0400 1922 3100 0000, NBP O/O Warszawa, Ministerstwo 

Sprawiedliwości, Al. Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa 

W tytule przelewu wpisz: imię i nazwisko osoby, której ma dotyczyć zaświadczenie 

oraz datę, która jest wskazana we wniosku jako data wystawienia.  

Koniecznie idąc do Punktu zabierz ze sobą papierową wersję potwierdzenia wpłaty. 

3. Udaj się do jednego z Punktów Informacyjnych KRK, gdzie złożysz wniosek. 

Pamiętaj, aby zabrać ze sobą: 

 dowód osobisty/paszport,  

 wypełniony i wydrukowany wniosek, 

 potwierdzenie wpłaty, jeżeli wpłata była zrealizowana przelewem. 

 

Lista Punktów znajduje się tutaj: 

 https://www.gov.pl/attachment/d698c0f9-b87a-43c3-a354-60b33704f7a9 

Wniosek można też złożyć w Biurze Informacyjnym Krajowego Rejestru Karnego (ul. 

Czerniakowska 100, 00-454 Warszawa). 

4. Zaświadczenie dostaniesz od ręki. W wyjątkowych sytuacjach możesz go dostać 

później, jednak maksymalnie w ciągu 7 dni od złożenia wniosku. 

 

ELEKTRONICZNIE 

 

Jeśli chcesz załatwić sprawę przez Internet – potrzebujesz profilu zaufanego (eGo) lub 

certyfikatu kwalifikowanego.  

 

1. Zarejestruj się na elektronicznej platformie Ministerstwa Sprawiedliwości kierując się 

instrukcją na stronie: https://ekrk.ms.gov.pl/ep-web 

 

2. Uzupełnij “Wniosek o osobę” swoimi danymi oraz:  

 

a) w pkt 11 należy zaznaczyć: „kartoteka karna” oraz "kartoteka nieletnich", 

b) w punkcie 12, tam gdzie jest miejsce w tabeli na wpisanie zakresu danych, które mają 

być przedmiotem informacji o osobie, należy wpisać w tabelce:  „przestępstwa 

określone w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu 

karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii (Dz. U. 
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z 2023 r. poz. 172 oraz z 2022 r. poz. 2600), lub za odpowiadające tym przestępstwom 

czyny zabronione określone w przepisach prawa obcego”.  

3. Koszt wydania zaświadczenia w formie elektronicznej – 20 zł. Pamiętaj, że możesz 

zapłacić tylko przez system e-KRK.  

4. Zaświadczenie otrzymasz w ciągu 10 dni kalendarzowych (liczonych od następnego 

dnia od dnia złożenia wniosku) w postaci pliku XML. Nie drukuj zaświadczenia, bo nie 

będzie ono urzędowym dokumentem. Możesz posługiwać się tylko elektroniczną 

wersją. 

Więcej informacji w sprawie uzyskania zaświadczenia z KRK znajdziesz na stronie: 

https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-zaswiadczenie-z-krajowego-rejestru-karnego  
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